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План работы библиотеки на 2018- 2019 учебный год

Цель:
Создание единого информационно-образовательного пространства ОУ; организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех категорий пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям в контексте информационного, культурного и языкового разнообразия.
 
Задачи библиотеки:
·       Обеспечивать учебно-воспитательный  процесс и самообразование путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.
·        Развивать и поддерживать в детях привычку и радость чтения и учения, а также потребность пользоваться библиотекой в течение всей жизни.
·         Формировать правовую культуру читателей, гражданственность, патриотизм.
·       Осуществлять сбор, накопление, обработку, систематизацию педагогической информации и доведение ее до пользователей.
·         Активизировать информационную работу среди учащихся, учителей и родителей.
·        Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию разными носителями  информации,  поиску, отбору информации.
·         Изучать и направлять чтение учащихся с учетом возрастных особенностей, уровня знаний, формировать их читательский интерес.
 
 Основные функции библиотеки:
· Информационная - библиотека предоставляет возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата, носителя.
· Культурная - библиотека организовывает мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся.
· Воспитательная - библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе; помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей.
· Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы.
· Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов, обеспечивает доступ к удаленным источникам информации.
· Методическая – библиотека разрабатывает учебные и методические материалы по основам информационной культуры пользователей, алгоритмы и технологии поиска информации.
· Учебная – библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей.
· Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.
· Просветительская - библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и отечественной культуры.
 
Направления деятельности библиотеки:
· Оказание методической консультационной помощи педагогам, учащимся, родителям в получении информации из библиотеки.
· Создание условий для учителей в получении информации о педагогической и методической литературе, о новых средствах  обучения
· Создание условий учащимся, учителям, родителям для чтения книг, периодики,  работы  с компьютерными программами.
· Формирование, комплектование и сохранность фонда.
· Систематическое  пополнение материала в рубрике «Библиотека» на сайте школы.
 
 

	№
	Наименование деятельности
	Дата проведения

	Работа с учебным фондом

	1
	Выдача  и прием учебников
	 сентябрь,  май

	2
	Ведение тетради выдачи учебников
	в течение года


	3
	Прием и техническая обработка поступивших учебников
	по мере поступления

	4
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий
	по мере поступления
 

	5
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам)
	1 раз в полугодие

	6
	Контроль над своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий
	в течение года

	7
	Организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий
	в течение года

	8
	Работа с резервным  фондом учебников
	в течение уч. года

	9
	Периодическое списание ветхих и устаревших учебников
	декабрь, июнь

	10
	Работа  с перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и региональным компонентом учебников. Оформление заявки на приобретение учебной литературы.
	в течение года

	11
	Сбор учебников и предварительное комплектование учебной литературы на 2017/18 учебный год
	май - июнь

	12
	Составление УМК на 2018-20189учебный год
	июнь

	13
	Пропаганда активного участия в акции «Подари учебник школе»
	октябрь – май

	Работа с фондом художественной  литературы

	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации  поступающей литературы.
	по мере поступления

	2
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке.
	в течение года

	3
	Выдача изданий читателям.
	постоянно

	4
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.
	постоянно

	5
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
	постоянно

	6
	Ведение работы по сохранности фонда.
	постоянно

	7
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.
	постоянно

	8
	Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы и учебников с привлечением  учащихся.
	в течение года

	9
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения.
	декабрь, июнь

	Комплектование фонда периодики

	1
	Оформление подписки на 1-е полугодие
	октябрь

	2
	Оформление подписки на 2-е полугодие
	апрель

	Информационно – библиографическая работа

	1
	Составление рекомендательных списков литературы, планов чтения по заявкам учителей и обучающихся к классным часам, юбилейным датам и праздникам
	по заявкам

	2
	Обзор новинок
	по мере поступления

	3
	Библиотечные уроки для обучающихся
	по графику

	4
	Обзор периодических изданий
	по мере поступления

	5
	Работа с сайтом школы: систематическое пополнение раздела «Библиотека» на сайте школы.
	в течение года

	6
	Устная рекламная деятельность библиотеки – во время перемен, на классных часах, классных собраниях, родительских собраниях.
	постоянно

	Индивидуальная работа с читателями

	1
	Выдача учебной литературы
	август-сентябрь

	2
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя библиотеки.
	постоянно

	3
	Обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы библиотеки.
	ежедневно

	4
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников.
	по триместрам

	5
	Беседы на абонементе:
а) рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку;
б) контролирующие о прочитанном при возврате книг
	постоянно

	Работа с педагогическим коллективом.

	1
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах
	на педсоветах

	2
	Консультационно-информационная работа с МО учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году    
	апрель
 

	3.
	Оказание методической помощи к уроку
	в течение года

	4.
	Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Подбор материалов к предметным неделям для подготовки школьных газет
	по требованию МО и педагогов

	5
	Выступления на педсоветах
	в течение года

	Работа с родителями

	1
	Выступления на классных и общешкольных родительских собраниях
	в течение года

	Работа  с активом

	1
	Создать актив библиотеки.
	сентябрь

	2
	Силами актива проводить ремонт книг, подшивку журналов и газет.
	в течение года

	3
	Привлечь актив к работе на абонементе при выдаче книг, подбору книг для читателей.
	в течение года

	4
	Привлечь актив к проведению массовых мероприятий.
	в течение года

	5
	Проводить рейды по проверке состояния школьных учебников.
	в течение года

	Массовая работа
 

	Библиотечно-библиографические и информационные уроки

	 
	1 класс
 
Тема №1. Первое посещение библиотеки.
Путешествие по библиотеке. «Сюда приходят дети – узнают про все на свете». Понятие «читатель», «библиотека», «библиотекарь». Основные правила пользования библиотекой.
Как самому записаться в библиотеку?
Как самому выбрать книгу? (тематические полки, ящики, книжные выставки).
Тема №2. Правила общения с книгой.
Формирование у детей бережного отношения к книге. Ознакомление с правилами общения с книгой. Обучение простейшим приёмам бережного обращения с книгой
(обложка, закладка, простейший ремонт)
	 
 
октябрь
 
 
 
 
 
 
январь

	 
	2 класс
 
Тема №1. Где «живет» книжка.
Понятие об абонементе и читальном зале. Расстановка книг в фонде, читальном зале. «Открытые»  полки.
 Самостоятельный выбор книг при открытом доступе.
Тема №2. Структура книги.
Кто и как создаёт книгу.
Внешнее оформление книги: корешок, переплёт, обложка.
Внутреннее оформление: текст, страницы, иллюстрация.
«Говорящие обложки»- самостоятельный выбор книги в ШБ.
	 
 
      декабрь
 
 
 
 
 
апрель

	 
	3 класс
 
Тема №1. Структура книги.
Углубление знаний о структуре книги: титульный лист, оглавление, предисловие, послесловие.
Как сознательно и с пользой выбрать нужную книгу? Художники-иллюстраторы детских книг.
Тема №2. Выбор книг в библиотеке.
Что такое каталог и его назначение?
Первое знакомство с каталогом.
Титульный лист и каталожная карточка, их взаимосвязь. Шифр книги. Систематический каталог.
Отделы каталогов. Разделители.
Связь систематического каталога с расстановкой книг на полках
	 
 
сентябрь
 
 
 
 
 
март

	 
	4 класс
 
Тема №1. Твои первые помощники - энциклопедии и словари.
Представление о словаре, справочнике, энциклопедии. Структура справочного издания:
алфавитное расположение материала, алфавитные указатели, предметные указатели.
Тема №2. История книги.
Знакомство детей с историей книги от её истоков до настоящего времени. Древнейшие библиотеки мира. Школьная библиотека. Художники-иллюстраторы детских книг.
	 
 
ноябрь
 
 
 
 
февраль

	 
	5 класс
 
Тема №1. Как построена книга?
Аннотация. Предисловие. Содержание. Словарь. Использование знаний о структуре книге при выборе, чтении книг. При работе с ними.
Тема №2. Искусство книги.
Оценка работы художника, понимание внешней и глубинной связи с иллюстрации с текстом, знакомство с манерой. Художники-иллюстраторы детских книг
	 
 
октябрь
 
 
 
апрель
 

	 
	6 класс
 
Тема №1. Выбор информации (книг) в библиотеке.
Систематический каталог. Обучение самостоятельному поиску информации.
Библиотечный каталог. Картотека. Библиографические указатели.
Тематические списки литературы.
Титульный лист книги. Каталожная карточка. Аннотация на каталожной карточке. Шифр. Основные деления.
Расположение карточек в каталоге и книг на полках.
Тема №2. Справочная литература. Расширение знаний школьников о справочной литературе. Привитие интереса к справочной литературе. Обучение умению ею пользоваться.
Справочный отдел последнего номера в году. Использование материалов периодики в учебном процессе».
	 
 
декабрь
 
 
 
 
 
 
 
 
февраль
 

	 
	7 класс
 
Тема №1. Библиография и её назначение.
Выбор книг. Понятие «библиография» и её назначение. Библиографические указатели и
их отличие от систематического каталога.
Как пользоваться указателем при выборе книг? Справочная литература. Привитие интереса к работе со справочной литературой
Тема №2. Книга и ее создатели. Структура книги, использование ее аппарата при чтении. Дополнительные сведения о титульном листе: серия, выходные данные, информация о переводчике, переиздании и др. Определение содержания книги по ее элементам при беглом просмотре
	 
 
октябрь
 
 
 
 
 
 
январь

	 
	8 класс
 
Тема №1. Справочно-библиографический аппарат школьной библиотеки.
Структура аппарата и его назначение. Алфавитный и систематический каталог.
Алфавитно–предметный указатель. Справочная литература. Энциклопедии: универсальные, отраслевые. Поиск литературы с помощью каталогов.

	 
 
ноябрь
 
 
 
 
 
 


	 
	9 класс
 
Тема №1. Литература для старшеклассников: научно-познавательная, популярная,
художественная (различные жанры литературы) Периодика для старшеклассников.

	 
 
декабрь
 
 
 


	 
	10 класс
 
Тема №1. Информационный поиск литературы для доклада. Уметь самостоятельно вести информационный поиск литературы для реферата, знать методы информационного поиска. Четко знать структуру реферата и уметь грамотно его оформлять Техника интеллектуального труда.
 
	 
 
февраль
 
 
 
 
 
 


	 
	Выставки:
	 

	1
	Выставка:
«Педагогический калейдоскоп»
	сентябрь

	2
	Выставка книг к предметным неделям: «С книгой в мир интересных наук».
	по предметным неделям

	3
	Оформление выставки, посвященной писателям -юбилярам

	В течение года 
 

 

 


	4
	Плановые ежегодные выставки:
 - Прочти, это интересно
- Профессий на свете не счесть
 - Забытые книги
 -Твои помощники - справочная литература
 - Знай и люби свой край родной

	 
в течение года
 
 
 
 
 
 
 

	5
	Оформление выставки, посвященной книгам – юбилярам:
 
 
	в течение года

	6
	Акции среди учащихся:
«Подари книгу школе»
«Лучший читатель года»
«Лучший читающий класс года»
	октябрь-май

	7
	Неделя Детской книги
	март 

	Повышение квалификации и профессиональное развитие

	1
	Участие в районных мероприятиях
	постоянно 

	2
	Участие в заседаниях районного методического объединения библиотекарей
	по графику ОО

	3
	Взаимодействие с сельской библиотекой, библиотеками района
	постоянно

	4
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.
 
	весь учебный год
 

	5
	Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования новых технологий: использование электронных носителей, создание электронных картотек книжного и учебного фонда библиотеки и т. д.
 
	весь учебный год
 
 
 

	6
	Работа по самообразованию
	в течение года


Календарный план работы библиотеки на 2018-2019учебный год

	месяц
	Не

Де

ля

	
	
	Мероприятия,

Книжные выставки
	Информационно библиографическая работа
	Индивидуальная работа с читателем

 Работа с педколлективом, родителями, активом


	Работа с учебным фондом, х/л периодикой

	сентябрь
	1
	День знаний.


	Редактирование информации на школьном сайте и стенде для родителей об обеспеченности учебной литературой.
	Запись в библиотеку

Информация о полученной литературе, учебниках
	Выдача учебников

Получение недостающих учебников в обменном фонде

Замена переполненных записями книжных формуляров на новые формуляры.


	
	2
	«Знай и люби свой Край родной» к/в
	Новинки библиотеки
	Запись в библиотеку

Информация

 об обеспеченностью учащихся учебной литературой
	Прием и техническая обработка поступивших учебников

	
	3
	т/п «Прочти, это интересно»
	УМК на сайт школы


	Запись в библиотеку Поиск информации в сети Интернет по запросу читателей. 
Предоставление медиаресурсов в пользование.


	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах

Подготовка документов в обменный фонд и работа в обменном фонде

	
	4
	к/в «Кто сегодня юбиляр»
	Редактирование стенда

«Информация о библиотеке»
	Запись в библиотеку

Выбор актива библиотеки
	Организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий

	октябрь
	1
	Книжная выставка "Учителями славится Россия, приносят славу ей ученики"


	Библиотечный урок в 4 кл «Обзор – путешествие по книгам Т.Ш. Крюковой»
	Индивидуальные беседы с читателем Поиск информации в сети Интернет по запросу читателей. 
Предоставление медиаресурсов в пользование.
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам)

	
	2
	т/п « К 65летию Т.Ш Крюковой»

	"По книжным маршрутам библиотеки" История библиотек, визуальные экскурсии
	Индивидуальные беседы с читателем
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах

	
	3
	Устный журнал: «В пламени и славе» К 100 летию ВЛКСМ
	Библиотечный урок в 2кл

.
	Индивидуальные беседы с читателем
	Оформление подписки на 1-е полугодие

	
	4
	к/в  «Прошлое всегда с нами» К 100 =летию ВЛКСМ
	Библиотечный урок в 1 кл
	Индивидуальные беседы с читателем
	Организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий

	ноябрь
	1
	Часы истории .День народного единства
	Библиотечный урок в 8 кл
	Индивидуальные рекомендательные списки 
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах

	
	2
	"И это всё о маме" Произведения для детей о маме.
	Оформления стенда «Учебник»
	Индивидуальные беседы с читателем
	Организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий

	
	3
	«Путешествуем с Нильсом» (к 160 –летию со дня рождения С. Лагерлёф)
	Библиотечный урок в 4 кл
	Пропаганда активного участия в акции «Подари книгу школе»
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения

	
	4
	«Весёлые переменки» К 105 – летию В.И. ,  110 –летию Н.Н. Носова . Игра -викторина
	Информация на сайт 
	Индивидуальные беседы с читателем
	Организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий

	декабрь
	1
	"Наши славные символы" Главные символы страны
	Библиотечный урок во 2 кл
	Индивидуальные беседы с читателем
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения

	
	2
	т/п «День неизвестного солдата» (3 декабря)


	Библиотечный урок в 6 кл
	Пропаганда активного участия в акции «Подари книгу школе»
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения

	
	3
	Час истории «Герои Отечества» ( 9 декабря -Лнь героев Отечества)
	Библиотечный урок в 9 кл
	Индивидуальные беседы с читателем
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения

	
	4
	Горят новогодние звёзды"   История Нового года
	Новинки литературы

Информационный бюллетень
	Информирование преподавателей о новой учебной и методической литературе, интересных статьях в периодических изданиях.
	Организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий

	январь
	13- 20
	Слушая            В. Высоцккого. Беседа 
	Библиотечный урок в 7 кл
	Индивидуальные беседы с читателем
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения

	февраль
	1
	« Для тех, кто хочет много знать» Словари, справочники.
	Библиотечный урок в 1 кл
	Индивидуальные беседы с читателем  Сбор информации, для оформления заказа на учебники
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения

	
	2
	«Отечества славные сыны» Беседа
	Библиотечный урок в 4 кл
	Индивидуальные беседы с читателем
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения

	
	3
	«Литературный герой».
Выставка книг – юбиляров

	Библиотечный урок в 10 кл
	Индивидуальные беседы с читателем
	Организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий

	
	4
	т/п «По зову сердца»
	Библиотечный урок в 6 кл
	Индивидуальные беседы с читателем
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения

	Март 
	1
	«Мы прославляем милых дам»
	Библиотечный урок в 9 кл
	Индивидуальные беседы с читателем
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения

	
	2
	"Театральные зарисовки» К Дню театра
	Библиотечный урок в 8 кл
	Индивидуальные беседы с читателем
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения

	
	3
	«Литературный герой».
Выставка книг – юбиляров

	Библиотечный урок в 3 кл
	Индивидуальные беседы с читателем
	Диагностика обеспеченности учебной литературой. 
Редактирование порядка обеспечения обучающихся учебной литературой на следующий учебный год.


	
	4
	Неделя Детской книги
	Неделя Детской книги
	Неделя Детской книги
	Неделя Детской книги

	апрель
	1
	«Герои космоса» Викторина
	Библиотечный урок во 2 кл
	Индивидуальные беседы с читателем
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения

	
	2
	Выставка книг к предметным неделям: «С книгой в мир интересных наук».
	Новинки периодики (для 1-4 кл.)
	Индивидуальные беседы с читателем
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения

	
	3
	«Экологический светофор» Игра- викторина
	Новинки периодики

(5 – 9кл)
	Индивидуальные беседы с читателем
	Оформление подписки на 2-е полугодие

	
	4
	Выбор профессии.
	Библиотечный урок в 5 кл
	Индивидуальные беседы с читателем
	Организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий

	май
	1
	Беседа  «О подвигах, о доблести, о славе», 
	Новинки периодики

(10- 11кл)
	Индивидуальные беседы с читателем
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения

	
	2
	к/в «Кто сегодня юбиляр!»


	Библиотечный урок в 10 кл
	Информирование классных руководителей о чтении  и посещении библиотеки каждым классом.
	Оформление стенда с информацией по обеспеченности на следующий учебный год.

	
	3
	«Последний звонок»

Помощь в подборе Сценарии, стихи.
	«Куда пойти учиться»

Информационная к/в
	Индивидуальные беседы с читателем
	Получение учебников от учащихся. Контроль при возврате качества использования источников информации и учебников в библиотеку. 

	
	4
	"Если добрый ты" Книги нравственной тематики.
	"По книжным маршрутам библиотеки" История библиотек, визуальные экскурсии
	Индивидуальные беседы с читателем
	Получение учебников от учащихся. Контроль при возврате качества использования источников информации и учебников в библиотеку. 

	июнь
	1
	По сказкам Пушкина  Игровая прогроамма
	Информация на сайт
	Индивидуальные беседы с читателем
	Получение учебников от учащихся. Контроль при возврате качества использования источников информации и учебников в библиотеку. 

	
	2
	Экологическая игра
	Информация на сайт
	Индивидуальные беседы с читателем
	Работа в обменном фонде: возврат взятых учебников и получение выданных.


	
	3
	Быстрее! Выше! Сильнее! Международный день Олимпийских игр. Викторина.
	Информация на сайт
	Индивидуальные беседы с читателем
	Подготовка документов в обменный фонд и работа в обменном фонде Периодическое списание фонда с учетом ветхости, морального износа и срока хранения
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